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QUY CHE
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CUA TRUNG TAM TIN HQC - THU VIEN
(NAM 2010)

Phian 1: QUY PINH CHUNG POI VOI GIANG VIEN VA SINH VIEN
Picu 1: Poi véi giang vién

Picu 2: Poi véi giang vién co hiru

Piéu 3: Pdi véi sinh vién

Sinh vién Trung tdm 1a nhitng nguoi dang theo hoc mot hay nhiéu chuong
trinh tai Trung tam POLYGON.

Nhiém vu cua sinh vién:
Thuce hién ddy du cac yéu cau vé hoc tap, thuc hanh do Trung tAm dé ra.
Kinh trong thay, c6 gido. CB-CNV ctia Trung tam.
Nghiém ttc thuc hién ndi quy ctia Polygon.
Gitlr gin va bao v¢ tai san cua Trung tam.
Pong hoc phi day dil va dung han.

Quyén loi cua sinh vién:
Puoc Trung tim ton trong va doi xtr binh dang; dugc cung cap day du thong
tin vé viéc hoc tap cua minh.
Puoc chon chuong trinh, hinh thtic; dia diém hoc phu hop véi diéu kién,
kha nang cua hoc vién va cua Trung tam.
Tham gia cac doan thé; t6 chirc x4 hoi cua Trung tim theo quy dinh cua
phap luat.
Tryc tiép hodc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi chinh dang
ciia minh va dé gop y vé ndi dung, phuong phap giang day ciing nhu cac
hoat dong khac cua Trung tam.
Pugc tham du cac ky kiém tra lay chimg chi néu hoc hét chuong trinh va
thue hién ddy du cac yéu cau vé kiém tra két qua hoc tap trong chuong trinh
ma sinh vién da hoc tai Trung tam.

Hanh vi, ng()n nglr ing xur, trang phuc cua Sinh vién:
Hanh vi, ngdn ngit tmg xu cua sinh vién phai c6 van hoa, phu hop véi dao
due va 16i song cta lira tudi.
Trang phuc cua sinh vién phai sach s&, gon gang phu hop véi ltra tudi, thuin
tién cho viéc hoc tap tai Polygon.
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Cac hanh vi bi cAm d6i véi sinh vién:
Xuc pham danh du, nhan phém, than thé cua giang vién, CB-CNV va cac
ban sinh vién khac.
Gian lan trong khi thi, kiém tra.
Panh bac; van chuyén, mua ban, tang trit, sit dung ma tay, vii khi, chat chay
nd, céc loai hoa chat doc hai, vin hoa phém doi truy.
Dénh nhau, gay roi trat tu, an ninh & noi hoc va noi cong cong.
Ht thude, uéng ruou, bia trong gio hoc.
Céc hanh vi vi pham phap luat khac.

Phan 2: CHUONG TRINH PAO TAO GRAPHIC DESIGNER
Piéu 4: Hop dﬁng Giang day

Picu 5: Tuyén Giang vién

Piéu 6: Quy dinh vé gidng day

Bit dau va két thiic budi hoc dung gid, giang vién khong tu y cho 16p nghi
hoc dot xuat hay tan 16p trudc gio qui dinh. Trong trudng hop nghi dot xuat
khong thé 1én 16p, giang vién phai bao cho vin phong trung tam mot khoang
thoi gian it nhat 24 gid trude budi day.

Giang vién phai chuin bi day du gido trinh va cac dung cu trang thiét bi
phuc vu cho bai giang. Trang phuc gon gang, lich su khi 1é€n 16p.

Pé trach gdy nén su dao dong, giang vién khong nén binh luan qua nhiéu
v6i hoc vién vé mén hoc ma minh khong phu trach.

Ghi s6 dau bai day du, giang day nhiét tinh, chu ddo va tam huyét. Doi xur
cong bang, ton trong khong thién vi, cam tinh véi cac sinh vién.

Két thuc mon hoc giang vién phai nop phiéu diém va bai lam cua hoc vién
cho Van phong Trung Tam dung thoi han qui dinh.

Dé giir trat tu cho 16p hoc, giang vién khong tir y cho sinh vién cua cac 16p
khac vao hoc gid ciia minh ma khong c6 sy chap thuan ciia Trung tam.
Giang vién can lam viéc voi Trung tdm cac van dé lién quan dén viéc hoc
tap cua sinh vién trude khi thong bao cho 16p hoc.

Giang vién giang day phai quan xuyén viéc sir dung may cuia hoc vién trong
g1 day ctuia minh: str dung dung muc dich, ding mén dang hoc.

Giang vién c6 trach nhiém bdo mat account dang nhap ctia minh trén mang.

Piéu 7: Hoc phi

7.1 Giam ddc Trung tdm s& ra guyét dinh muc dong hoc phi cho timg khoa hoc,
tung chuong trinh Pao tao cu thé.
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7.2 Hoc phi sau thdi gian bao luu két qua:

Sinh vién sau khi két thuc thoi gian bao luu mudn tiép tuc theo hoc ¢ cac khoa hoc
tiép theo c6 trach nhiém doéng phan chénh 1éch hoc phi giita hai khéa (khéa ding
ky ban dau va khoa chuyén dén) cin cr vao ty 1& % ctia cac tin chi con no.

7.3 Hoc phi khi chuyén khoa ‘ 7
Hoc vién c6 nghia vu phai dong phan chénh 1é€ch hoc phi khi chuyén khoa.

Piéu 8: Hoc ché

Viéc hoc tap cua céc sinh vién chwong trinh Graphic Designer pro tai POLYGON
duoc quan 1y theo md hinh Hoc Ché Tin Chi:
Mot tin chi tuong duwong véi 15 tiét hoc va duoc lam tron ting 1én theo tin
chi. Vi dy: Mén CDR hoc 100 tiét twong (mg véi 7 tin chi.
Mbt mén hoc ti thiéu 13 01 tin chi.
Hoc vién tich lily du tin chi can thiét s& dugc lam d6 an tot nghiép va tot
nghiép.
Thang diém hoc tap theo thang diém 10. Dbi v6i timg mén hoc: 5,0 diém la
diém t6i thieu d¢ dugc xem 1a Dat va hoan tit mén hoc d6. Ddi véi D6 An
T6t Nghiép dieém toi thieu dé dugc xem 1a Dat va dugce xét tot nghiép 1a: 5,5.
Piém x¢ép loai trén Van Bang- Chimng Chi la diém trung binh cua toan khoa
hoc (tong diém mon hoc nhan véi s6 tin chi cia timg mén rdi chia cho tong
s6 tin chi ctia khoa). Piém trung binh ciia toan khoa twong tng voi xép loai
van bang nhu sau:
Tir 5.0 dén 5.99 =>xép loai TRUNG BINH
Tir 6.0 dén 6.99 => xép loai TRUNG BINH KHA
Tir 7.0 dén 7.99 => xép loai KHA.
T 8.0 dén 8.99 => xép loai GIOI
. Tir 9.0 dén 10.0 => xép loai XUAT SAC
S6 Tin Chi cua ting mon hoc trong chuong trinh ddo tao Graphic Designer pro
dugc quy dinh tai “bang tin chi mén hoc” chuong trinh GD.

Diéu 9: Tinh chuyén can

Sinh vién phai di hoc day du va dang gio. Pi hoc phai mang theo day du
gido trinh, dung cu va trang thiét bi can thiét cho viéc hoc tap.

Trong mdi moén hoc cu thé, thoi lugng tham gia 16p hoc ciia sinh vién khong
it hon 80% tong thoi lwong hoc cia mén hoc d6 (cin cur theo bang diém
danh). Néu vi pham, s¢& bi cam thi va phai dong hoc phi hoc lai mén hoc do
v6i khoa sau (diéu 11.3). Danh sach sinh vién bi cam thi va danh sach hoc
lai mon hoc s& dugc cong bd ngay sau khi két thuc mén hoc.
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Piéu 10: Thi va chim thi

10.1 Danh sach sinh vién bi cdm thi hét mon s& dugce cong bd ngay sau khi két
thic mon hoc. Trung tim s€ to chirc cham thi va cong bo diém thi trén website va
tai bang thong tin trén lau 9 nha hoc thyc hanh.

10.2 Pbi v6i cac mon hoc phai ndp bai thi cho Trung Tam, thi sinh vién phai nop
bai dung thoi han quy dinh (sau 14 ngay ké tir khi két thac mén hoc). Trong
truong hop sinh vién ndp bai tré han thi phai dong thém mot khoan phi cham bai 1a
50.000 dong/mén.

10.3 Trong dot thi hét mén do Trung tim t6 chirc ma sinh vién khong thé dy thi,
diém thi mon hoc d6 duoc tinh 1a 0 di€ém va s€ dugc xEp thi lan 2 véi 16p khac
hoac khoa khac.

10.4 Trong truong hop sinh vién thi lan dau khong dat ciing s& duoc xép thi lai véi
16p khac hoac khoa khac ma khong phai nop mot khoan phi nao.

10.5 Néu két qua thi 1an 2 (4p dung cho khoan 10.3 va 10.4) van khong dat, sinh
vién phai déng hoc phi hoc lai m6én hoc d6 véi khoa sau véi muie hoce phi quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12.

10.6 Trong tit ca cac mon thi, sinh vién duoc phép yéu cau cham phuc khao néu
thay diém sd chua dang voi bai lam cia minh. Trong truong hop ndy sinh vién
phai dién vao mau don roi ndp cho trung tdm trong thoi gian 1a 5 ngay sau khi
cong bd diém va phai dong phi cham bai phic khao 13: 20.000 dong/mén.

10.7 Piém thi 1a Pat (theo diéu 8.2) nghia la sinh vién hoan thanh mén hoc d6 va
s0 tin chi tich Iy dugc 1a s6 tin chi cua mon hoc.

10.8 Trong cac mon hoc phai thi, néu diém thi 13 Pat thi sinh vién c¢6 quyén xin
phép thi cai thién diém. Trong truong hop nay, sinh vién phai viét don ndp cho
Trung tim va dong phi thi cai thién diém 14 20.000 ddng/mén. Két qua thi 1an dau
cua sinh vién s€ bi huy bo.

10.9 Piém thi 1an 2 hodc diém thi cai thién cua cac sinh vién s& dugc cong bd
chung v6i 16p du thi.

Piéu 11: Quy dinh vé ra deé thi, coi thi va cham thi

11.1 Giang vién c6 trach nhi¢m ra dé& cho mon hoc ma minh phu trach va chuyén
cho phong Dao tao ngoai khoa trude bay ngay ké tir ngay két thac mén hoc.
Truong hop giang vién khong thé ra dé hodc dé thi dugc danh gia 1a khong dat,
Trung Tam c6 thé yéu cau giang vién hoan thién lai dé thi hodc giao cho giang

Regulations Page 4



POLYG@N HCMC UNIVERSITY OF FINE ARTS
POLYGON CENTER
Cho khdt vong bay cao 05 Phan Dang Luu, ward 3, Binh Thanh Dist., HCMC
Tel. [+848) 3843 3454 - [+848] 6258 7271
Fax: [+848] 6297 7375
website: www.polygon.vn

Vién khac chinh stra. Polygon s& chu dong trong vige quyét dinh chon va phan b
dé thi cho céc 16p.

11.2 Viéc coi thi hét mon cta tat ca cac mon hoc déu do can bd cua Trung tam
dam trach. Trong moi buodi thi, phong Pao tao ngoai khda sé diéu dong 02 can bd
truc ti€p coi thi trong do: 01 can bd IT va 01 can bo van phong.

11.3 Can bd coi thi phai thuong xuyén di lai trong phong thi, gidm sat chat chg,
dam bao vi¢c lam bai thi trung thyc va nghiém tic nhat. Can b coi thi khong dugc
phép roi khoi phong thi. Sau mdi buodi thi, can bd coi thi thu bai va kiém tra dit liéu
bai lam bao dam an toan dir li€u cta hoc vién.

Murc thi lao cho can b coi thi ap dung theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Polygon.

11.4 Giang vién giang day moén hoc nao co trach nhiém chidm bai mén hoc do.
Trong truong hop giang vién chim thém bai ngoai 16p dd nhan trong hop dong
giang day (trong cac dot thi tuyén dau vao,...) thi thu lao cho viéc chim bai s&
duoc thanh toan cho giang vién theo quy ché chi tiéu ndi bo ciia Trung tam.

Trong céc dot thi dic biét nhu thi tuyén dau vao viéc ra dé, chdm thi va coi thi
muc thu lao s€ phu thudc vao moi lan tuyén sinh va tinh hinh hoat dong cua Trung
tam.

Piéu 12: Hoc va hoc lai

12.1 Trong qua trinh hoc, c6 thé sinh vién khong tich liiy du tin chi dé tiép tuc
hoan tat chuong trinh hoc ding nién han nén phai doi lai v6i cac khoa sau. Trong
truong hop d6 Trung tdm s& chuyén diém s6 tich lily cua sinh vién sang khoa sau
nhung thoi gian luu lai so v6i nién han tt nghiép ban dau khong qua 12 thang.

12.2 Ho tén va diém sd cta sinh vién s& bi x6a néu nhu sau 30 thang ké tir ngay
khai giang ma van chua tich lily du tin chi dé tot nghiép. Trong trudong hop sinh
vién dugc xét bao luu két qua hoc tip (theo diéu 14) thi thoi gian téi da s& 1a 30
thang cong thém khoang thoi gian dugc xét bao luu.

12.3 Sinh vién c6 trach nhiém dong hoc phi hoc lai mon trong truong hop bi cAm
thi hodc thi 1an 2 khong dat (chi 4p dung cho cac sinh vién dang theo hoc chuong
trinh Graphic Designer). Muc thu hoc phi hoc lai dugc quy dinh cu thé theo phu
lyc kem s6 012010.

Piéu 13: Chuyén 16p, chuyén khoa

13.1 Trong sudt qua trinh hoc tap sinh vién phai theo hoc 16p ma ban dau di ding
ky voi Trung Tam. Trung tam khong co trach nhiém giai quyét cac truong hop
thay doi gio hoc, chuyén 16p hoc vi bat ky 1y do nao cua sinh vién.
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13.2 Trong nhiing truong hop that ddc biét (c6 don va cac van ban hop phap ching
minh) ma sinh vién khéng thé theo hoc gi0 ban dau da dang ky, thi Trung tam co6
thé can nhic cho phep chuyén 16p, chuyén khoa... néu nhu viéc chuyén ddi nay
khong anh hudng dén viéc giang day va hoc tap cta 10p chuyén dén.

13.3 Trong trudng hop sinh vién da duge xét chuyén 16p, chuyén khoa. Sinh vién
c6 trach nhi¢m theo doi va thuc hi¢n dung thoi khoa biéu cua 16p chuyén dén.

13.4 Sinh vién chi duoc phép chuyén 16p, chuyén khoa mot lan trong sudt qua
trinh hoc tai Polygon.

Piéu 14: Bio lwu két qua hoc tap

14.1 Sinh vién phai ¢6 trach nhiém hoc tap va hoan tat khoa hoc dung nién han.
Trong truong hop dac biét (co don xin pheép va gidy to hop phap chimg minh) c6
thé duoc xét cho bao luu két qua hoc tap.

Thoi gian bao luu dugc xét t6i da 1a 01 nam.

14.2 Cac mén hoc dugc bao luu 13 cac mon hoc c¢d diém thi tir 7,0 trd 18n. Céc
mon co diém dudi 7,0 s€ phai hoc lai mon hoc sau khi hét han bao luu.

Piéu 15: Po An Tot Nghiép

15.1 Sinh vién dugc xét lémWD(k) an Tot Nghiép néu téng sb tin chi tich luy duoc
cua sinh vién cho dén thoi diém xét 1am D6 An khong nho hon 70% tong so tin chi
ma POLYGON da t6 churc giang day cho khoa hoc do.

15.2 Sau 45 ngay lam D6 An Tot Nghiép, trung tim sé& t6 chirc budi bao vé gitra
ky nhdm theo ddi va gép y cho két qua lam viéc cua sinh vién. Trong truong hop
bai lam tién trién qua kém (do hoi dong giang vién danh gia) Polygon cé thé
ngung viéc lam d6 an va sinh vién budc s& lam lai 1an 2 v&i khoa sau.

15.3 Trude ngdy bao vé tot nghiép 01 tuan sinh vién c6 thé lam don xin 1am lai 1an
hai voi khoa sau néu giang vién huéng din danh gia khong dat. Trong trudong hop
d6 sinh vién co thé tiép tuc lam dé tai cii hodc dang ky mot dé tai hoan toan méi.
Sau hai 1an lam tot nghiép van khong dat, sinh vién phai dong hoc phi dé lam lai
t6t nghiép lan 3, 1an 4... (néu tong thoi gian hoc chua qua 28 thang). Hoc phi cta
mén d6 an tot nghiép duoc tinh 1a 2.000.000d/14n.

15.5 Do an tot nghiép c6 sb tin chi tich liy 1a 16.
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Piéu 16: Noi quy phong may

Giir trat tu khong 1am anh huong dén viéc hoc tap, nghién ciu ciia moi
nguoi tai cac phong may ¢ Trung tam May tinh.

Tuyét d6i khong hat thude, an udng, virt réc trong khu vuc cac phong may.
C6 ¥ thirc gitr gin va bao quan may. Két thuc phién 1am viéc phai dong cac
chuong trinh trng dung va Shut down may tinh trudc khi ro1 khdi phong.
Tuyét ddi cAm cac hanh vi bé khoa, xam nhap bat hop phap mang noi bo,
website cia Trung tam, cua nha truong. Trong trudong hop bi phat hién co
hanh vi trén POLYGON s¢€ dinh chi viéc hoc tap va giao cho co quan co
trach nhiém xu ly.

Diéu 17: Diéu khoén thi hanh

17.1 Giam doc Trung tim POLYGON c6 trach nhiém to chirc trién khai thuc
hién nhitng quy dinh trong Quy ché nay cho phu hgp véi thuc té ctia Trung tam.

17.2 Mobi CB-CNV, giang vién va hoc vién cua Trung tam c6 trach nhiém thi hanh
ban Quy ché nay. Moi vi pham cdc diéu khoan trong quy ché nay tuy theo tinh
chat, mtrc do s€ bi xu ly ky luat theo quy dinh.

17.3 Nhiing quy dinh trong Quy ché" nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhimg quy
dinh trude day trai vai Quy ché nay déu bi bai bo.

GIAM BOC

H6 Si Minh Tuin
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Phu luc s6 012010QCDT

HOQC PHI HQC LAI CAC MON HQC LOP GRAPHIC DESIGNER
(Kém theo quy ché ddo tao ngoai khoa 2010 ban hanh ngay 15/03/2010)

Nhom Mon hoc Murc hoc phi Ghi chu
[lustrator CS4
Typography ‘
1 1.000.000d/mén/lan
Photoshop CS4
Indesign CS4

Mang ndi b0, Internet, Email, HDH Mac OSX

Thau hiéu khach hang

Copywrite

2 — 200.000d/mén/1an
Thiét ké Lich & thiép

Trinh bay tap chi, bao chi

Portfolio

Ve tay

Mau sac

Nhiép anh

Y tudng sang tao

Marketing & Tu duy thuong hi¢u

3 : 400.000d/mon/1an
H¢ thong CIP

Thiét ké Poster

Bao bi

Thiét ké Brochure, Catalogue

K§ thuat in
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